Specidlna materskd skola — organizacna zlozka Spojenej skoly interndinej
Namestie Stefana Kluberta 2, Levoéa

Skolsky poriadok materskej Skoly

§kolsk)" poriadok obsahuje:

L VSeobecné ustanovenia

I.  Clinok 1 Prijimanie do $MS$
Clanok 2 Prava a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov v materske;j 3kole,
pravidla vzdjomnych vzt'ahov s pedagogickymi zamestnancami a d’al§imi
zamestnancami materskej §koly
Clianok 3 Prevadzka a vnitorny reZim materskej Skoly
Clénok 4 Podmienky na zaistenie bezpe&nosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany
pred sociélnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim
Clanok 5 Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej Skoly

IIl.  Zaverefné ustanovenia

Cast’ L.
Vieobecné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej Skoly vydava riaditelka Specidlnej materskej Skoly, Némestie
Stefana Kluberta 2, Levoda, v zmysle § 153 zakona &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdel4avani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,8kolsky zdkon) v zneni neskorsich predpisov.
Skolsky poriadok Je zékladny dokument, ktory uréuje pravidl v spravani sa deti a ich rodi¢ov na
pdde Skoly, pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov.

Svlast’ 11.
Clanok 1 .
Prijimanie do SMS

Na predprimirne vzdelivanie v materskej $kole sa prijima spravidla dieta od troch do
Siestich rokov jeho veku; vynimocne, ak je volna kapacita, moZno prijat’ dieta od dvoch rokov
veku a v pripadoch, ked’ diet'at’a pokraduje v plneni povinného predprimérneho vzdeldvania aj do
siedmych rokov veku.
Kazd¢ dieta musi mat’ odporGéanie zariadenia poradenstva a prevencie so zaverom, e sa jedna
o diet'a so zdravotnym znevyhodnenim.
Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijima(ostatné podmienky):

1. diefa, ktoré dovrSilo piaty rok veku,

2. dieta, ktoré pokracuje v plneni povinného predprimérneho vzdelévanie,

3. diet’a so zrakovym postihnutim,

4. dieta podla veku.
Do materskej Skoly sa prijimaji deti na zdklade pisomnej Ziadosti rodi¢a/zikonného
zastupcu (dalej len ,zdkonny zéstupca™), ktord predlozi riaditelke spolu s potvrdenim
o zdravotnej sposobilosti dietata od vSeobecného lekdra pre deti adorast a vyjadrenim
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prislusného zariadenia poradenstva a prevencie. Deti sa prijimaji priebezne alebo pre nasledujici
Skolsky rok.

O prijati diet'at’a do materskej §koly rozhoduje riadite’ka materskej Skoly podl'a § 5 ods. 14
pism. a) zdkona €. 596/2003 Z. z. o §tatnej sprave v Skolstve a Skolskej samospréve a o zmene a
doplneni niektorych zakonov.

Pri prijimani deti do materskej Skoly sa postupuje vzmysle vyhlasky Ministerstva
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢. 541/2021 Z. z. o materskej $kole.
Podla § 1 ods. 1 do triedy materskej $koly zarad’uje riaditel’ materskej $koly po predchadzajicom
prerokovani pedagogickou radou deti rovnakého veku alebo deti rozdielneho veku. Deti do
jednotlivych tried zarad’'uje na zaciatku Skolského roka riaditel’ka, spravidla podla veku, tiez na
zaklade osobitosti a vyspelosti dietat'a a podl'a kapacity jednotlivych tried. Pocas $kolského roka
mozZe riaditel’ka preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried dovoluje.
Rozhodnutie o pokra€ovani v plneni predprimarneho vzdelivania a o individudlnom
vzdelavani vydava riaditePka $koly bezodkladne. Rozhodnutie o prijati resp. neprijati
diet’at’a na predprimarne vzdelavanie vydava riaditel’ka Skoly do konca jiina prislu§ného
roku.

Prijatiu zdravého diet’at’a alebo diet'at’a so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
mdZe predchadzat’ adaptaény pobyt po dohode zikonného zastupcu s riaditelkou SMS podla § 6
ods. 1 vyhlasky 541/2021 o materskej Skole. O forme pobytu sa rozhodne s prihliadnutim na
individudlne osobitosti dietata. V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietata a v zdujme
jeho zdravého vyvinu méZe riaditelka materskej $koly po prerokovani so zdkonnym zastupcom
alebo na zaklade jeho pisomnej Ziadosti rozhodntt’ o preruseni dochadzky dietata do materske;j
§koly na dohodnuty ¢&as, alebo ukonéeni tejto dochadzky, ak sa nejednéd o povinné predprimarne
vzdelavanie.

V pripade, Ze zdkonny zastupca zdmerne neuvedie v ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom
stave dietata pripadné ochorenie dietata, povaZuje sa to za zdvainé poruSenie $kolského
poriadku a mdze viest' k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu, pokial
zdkonny zastupca nepredloZi vietky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je
moZné ziskat’ dostatok informacii a rozhodnut’ o d’al§om postupe.

Najvyssi potet deti v triede SMS podl'a vyhlagky 322/2008 Z. z. o $pecialnych $kolach
Ministerstva §kolstva Slovenskej republiky podl'a § 5 je:

a) pre deti s mentalnym postihnutim 8 deti,

b) pre deti so zrakovym postihnutim 6 deti,

¢) pre deti so sluchovym postihnutim 6 deti,

d) pre deti s telesnym postihnutim 6 deti,

e) pre deti s naru$enou komunikaénou schopnostou 8 deti,

f) pre deti s autizmom alebo inou pervazivnou vyvinovou

poruchou 4 deti,

g) pre deti choré a zdravotne oslabené v materskej $kole

pri zdravotnickom zariadeni 8 deti,

h) pre deti hluchoslepé a deti s viacnasobnym postihnutim 4 deti.

V oddvodnenych pripadoch méze riaditel’ka prekro¢it’ pocet deti v triede najviac o dve deti.
Predprimdrne vzdelanie ziska diet’a absolvovanim posledného ro¢nika v materskej $kole.
Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osvedfenie o absolvovani predprimérneho
vzdelavania.
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Clinok 2
Prava a povinnosti deti a ich zdkonnych zistupcov
v materskej Skole, pravidla vzajomnych vztahov
s pedagogickymi zamestnancami a d’al§imi
zamestnancami materskej skoly

Diet’a md pravo na:

rovnopravny pristup k vzdeldvaniu,

bezplatné vzdelanie v materskej $kole rok pred plnenim povinnej 8kolskej dochadzky,
vzdelanie v $titnom jazyku a v materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom v $kolskom
zakone,

individudlny pristup reSpektujtici jeho schopnosti, moZnosti a zdravotny stav,

Gctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, ndrodnostnej a etnickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluZieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpenom a hygienicky vyhovujiicom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdeldvania primeranii jeho veku, schopnostiam, ziujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so z4sadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe a na zabezpedenie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nésiliu,

pravo na informécie tykajtice sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

Diet’a so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami
ma pravo na vychovu s vyuZitim 3pecifickych foriem a metéd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam,
a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tiito vychovu a vzdelavanie umoziiuju.

Diet’a je povinné:

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osdb zicastiiujucich sa na vychove a
vzdelavani,

dodrZiavat’ Skolsky poriadok materskej skoly,

chranit’ pred poskodenim majetok materskej $koly a majetok, ktory vyuziva na vychovu a
vzdelavanie,

pravidelne sa zii¢astiiovat’ na vychove a vzdelavani,

konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpenost, ako aj zdravie a bezpetnost’
d'alSich 0sdb zudastiiujucich sa na vychove a vzdeldvani,

ctit’ si Pudsku dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov materskej $koly,
reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej ¥koly, ktoré su v stilade so vieobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi $koly a dobrymi mravimi.

Zakonny zistupca diet’at’a ma pravo:

vybrat' pre svoje dieta matersku kolu, ktord poskytuje vychovu a vzdelavanie podla
zakona, zodpovedajlicu schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubidm diet’at’a,
jeho vierovyznaniu, svetonazoru, ndrodnosti a etnickej prislu$nosti; pravo na slobodnu
vol'bu $koly mozno uplattiovat’ v stlade s moZnostami vychovno-vzdelavacej sustavy,
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e Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v materskej $kole poskytovali detom

informécie a vedomosti vecne, mnohostranne v stilade so si¢asnym poznanim sveta a v

stlade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podla Skolského zakona,

oboznamit’ sa so vzdeldvacim programom materskej $koly a $kolskym poriadkom,

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho diet’at’a,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’at’a,

zOCastiiovat’ sa na vychove a vzdelavani po predchadzajicom stihlase riaditel'ky materske;

skoly,

e vyjadrovat' sa k vzdelavaciemu programu materskej $koly prostrednictvom organov
§kolskej samospravy.

Zikonny zastupca diet’at’a je povinny:

e dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacej €innosti svojho dietat’a urené Skolskym
poriadkom,

e dbat’ na socidlne a kultirne zazemie dietat’a, re§pektovat’ jeho Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby,

e informovat materski $kolu o zmene zdravotnej spOsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’
vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

e nahradit’ $kodu, ktord diet’a imyselne zavinilo,

e vzmysle § 144 ods.8 8kolského zadkona prihlasit’ dieta na plnenie povinnej Skolskej
dochadzky,

e ak je nepritomnost’ diet'ata v materskej $kole dlh$ia ako 30 po sebe nasledujicich dni, je
zékonny zéstupca povinny riaditelke oznamit® dévod nepritomnosti pisomne a pri
opétovnom nastupe predlozit’ vyhlasenie o bezinfekEnosti prostredia,

e pravidelne uhrédzat’ prispevky za pobyt diet'a v materskej Skole v zmysle vnutorného
predpisu Spojenej $koly internétnej, Nam. Stefana Kluberta 2, Levoéa o &iastoénej tihrade
néakladov stvisiacich s pobytom Ziaka v $kole,

Diet'a sa prihlasuje na stravovanie na zaklade Zapisného listka stravnika, ktory predlozi zdkonny
zastupca veducej Skolskej jedalne pred nastupom do materskej Skoly v stlade s § 9 ods. 1 pism.e)
vyhlasky MS SR &. 330/2000.

Na zaklade zapisného listka riaditelka materskej Skoly vyda rozhodnutie o prijati dietata na
stravovanie v zmysle § 5 ods. 6 pisma) zdkona &. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve
a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov.

Z dbdvodu neuhradenia prispevkov v zmysle vy$§ie citovaného vnutorného predpisu moZe
riaditel’ka po predchadzajicom upozorneni zakonného zédstupcu rozhodnat’ o ukonceni
dochadzky diet'at’a do materskej skoly.

Dochadzka deti poc¢as povinného predprimarneho vzdelavania
Dieta, ktoré plni povinné predpriméarne vzdelavanie je povinné chodit do MS denne, okrem dni

Skolskych prazdnin. Lehoty na ospravedliiovanie uvedené v Skolskom zdkone sa vo vztahu
k materskej $kole tykaji len povinného predprimarneho vzdelavania. Teda, ak ide o diet’a
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materskej Skoly, ktoré neplni povinné predprimarne vzdelévanie, vo vieobecnosti sa potvrdenie
od lekara nevyZzaduje bez ohl'adu na dizku nepritomnosti dietata.

Nepritomnost” diet'at’a ospravedltiuje $kola na zaklade Ziadosti jeho zdkonného zéstupcu
alebo zéstupcu zariadenia.

Zakonny zastupca veci ospravedltiovania nepritomnosti diet’ata:

- dbé o to, aby dieta dochadzalo do materskej $koly pravidelne a vias,

- oznamuje materskej Skole bez zbyto&ného odkladu dévod nepritomnosti dietata,

- informuje materski ¥kolu o zmene zdravotnej spdsobilosti dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skutoénostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh
vychovy a vzdel4vania,

- predklada doklad preukazujuci dévod nepritomnosti dietat’a na vychove a vzdeldvani v sulade
so Skolskym poriadkom.

Podla § 144 ods. 10 az 14 zékona &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (8kolsky
zakon) a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni zakona &. 120/2024 Z. z. s G&innostou
od 1. jima 2024 ak nepritomnost’ dietata, ktoré pini povinné predprimdrne vzdeldvanie, z dévodu
ochorenia trvd najviac 7 po sebe nasledujiicich vyucovacich dni a sihrnne pocas mesiaca najviac
14 vyucovacich dni, nepritomnost sa ospravedifiuje bez predloZenia potvrdenia od lekdra. Ak
nepritomnost’ dietata, ktoré plni povinné predprimdrne vzdeldvanie, z dévodu ochorenia trvi
viac ako 7 po sebe nasledujicich vyucovacich dni alebo sihrnne pocas mesiaca viac ako 14
vyucovacich dni, vyzaduje sa aj predlozenie potvrdenia od lekéra.

Potvrdenie od lekara sa vyZaduje na ospravedInenie nepritomnosti
a) viac ako 7 po sebe nasledujucich vyudovacich dni, t. j. 8 a viac po sebe nasledujiicich
vyuCovacich dni alebo
b) sihrnne viac ako 14 vyucovacich dni po¢as mesiaca, t. j. 15 a viac vyucovacich dni.

V od6vodnenych pripadoch mdZe riaditel $koly podla $kolského zikona rozhodnit
o individualnom vzdelavani diet'at’a zaradeného na povinné predprimarne vzdelavanie.

Na zaklade odportiania lekara pre deti a dorast alebo zariadenia poradenstva a prevencie mbZe
riaditel’ Skoly rozhodniit’ o pokragovani v plneni predprimarneho vzdelévania.

Clénok 3
Previdzka a vniitorny reZim materskej Skoly

Materska Skola je v prevadzke v diioch ¥kolského vyucovania od 7,00 hod. do 1 6,00 hod.
Prevadzka internétu pre deti z materskej $koly je kazdy dett od 13,00 do 7,30 hod, vratane sobot
a nediel’ mimo letnych prazdnin a dni povinnych odchodov z internatu podla urcenia riaditel’ky
internatu na pristusny $kolsky rok.

Riaditel’ka materskej skoly: Mgr. Lucia Zalcikovd, PhD.

Konzultatné hodiny: v pracovnych diioch po predchadzajicej dohode so zakonnym zastupcom
diet’at’a.

1) Denny poriadok — prehlad o usporiadani dennych &innosti v materskej Skole
Utitelka pocas aktivit s detmi odchédza od deti z triedy len v krajnom pripade a na nevyhnutne

potrebny &as, pricom o dozor pri detoch poziada kolegyfiu (pedagogicki asistentku alebo
pomocnii vychovavatel’ku), pripadne inti zamestnankyiiu SSI.
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Pri organizacii Cinnosti spojenych s uspokojenim zakladnych fyziologickych potrieb deti ma
ucitel’ka vZdy na zreteli dodrziavanie psychohygieny deti a ochrany ich zdravia.

Vychovno-vzdelavacia ¢innost’ v materskej $kole pozostdva z ustalenych organizaénych foriem.
V tychto formach sa vzhladom na optimalny biorytmus a zdrava Zivotospravu dietata
predskolského veku uspokojuji rozmanité potreby a zaujmy.

Usporiadanie dennych ¢innosti, pravidelne sa opakujicich v konkrétnej triede je spracované vo
forme denného poriadku.

2) Preberanie deti

Podl'a § 24 ods. 6 zakona &. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov je diet'a spdsobilé na pobyt v
materskej $kole vtedy, ak:

- je zdravotne spdsobilé na pobyt v materskej $kole,

- neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a

- nema nariadené karanténne opatrenie.

Materska Skola je povinna zabezpelit, aby prebratie dietata zistovala kazdy defi zodpovedna
sluzbukonajlica ucitel’ka, ktora vykona tzv. ,,ranny filter®.

Utitel'ka diet'a odmietne prevziat’ do materskej $koly, ak:

- méa oci vyrazne lesklé alebo Cervené, s hnisavym vytokom (,.karpinami‘),

- mu z usi vyteka tekutina a je zaschnuta na usnici,

- mu z nosa vyteka husta skalena tekutina, okolie nosa ma €ervené, podrazdené,

- mé na tvari alebo na koncatinich zapalené, hnisajlice miesta a miesta aj s chrastami,

- ma intenzivny dusivy kaSel’ alebo vyrazny vlhky produktivny kasel.

Ak dieta tieto priznaky nema4, ucitel’ka dieta od zdkonného zastupcu prevezme.

Ak sa priznaky u dietata objavia v priebehu diia, uditel’ka bezodkladne o tejto skutocnosti
informuje zakonného zastupcu a zaroveil zabezpeci izolaciu takéhoto dietata od ostatnych deti
v kooperécii so §kolskou zdravotnou sestrou.

Zakonny zastupca privedie dieta do materskej $koly do 8:00 hod. a osobne ho odovzda
ucitel’ke, pedagogickej asistentke alebo pomocnej vychovavatelke.
Zakonny zastupca prebera dieta v ¢ase od 12,00 hod. do 12,30 hod. alebo od 15,00 hod. do 16,00
hod. od zamestnancov MS.
V pripade dochadzky diet'at’a v inom ase, ak je to nutné, dohodne zdkonny zastupca ¢as jeho
prichodu a spOsob stravovania tak, aby nenarufil priebeh vychovno-vzdelavacej Cinnosti
ostatnych deti.
Na prevzatie svojho dietat’a z materskej Skoly méze zdkonny zastupca pisomne splnomocnit aj
svoje d’al§ie maloleté diet'a nie mladsie ako 10 rokov, alebo int osobu, ktord po prevzati za diet’a
zodpoveda.
Vsetky osoby, ktoré zakonny zastupca splnomocni na preberanie diet’at’a z materskej skoly,
musia byt’ uvedené v splnomocneni, ktoré plati vidy v prisluSnom Skolskom roku.
V pripade, Ze zdkonni zastupcovia maji sidnym rozhodnutim, pripadne predbeZznym opatrenim
obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotoképiou tradného rozhodnutia)
informovat’ riaditel’ku materskej §koly.
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3) Organizicia v Satni

Do Satne maji pristup zakonni zéstupcovia a splnomocnené osoby rano v ¢ase prichodu diefata
do MS av &ase obeda, prip. popoludni, v ase odchodu dietata z MS. Diet'a mé¥e na vrétnici
vyzdvihnit' aj ho odprevadit’ utitelka, pedagogicky asistent alebo pomocny vychovavatel’. Pri
prezliekani a odkladani veci na veSiak vedd deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti
v spolupréci s uditel’kou.

Za poriadok v poli¢kdch a vlastné hratky zodpoveda zakonny zastupca, tieZ za stale pripravené
nahradné obleCenie pre pripad znegistenia a premoéenia.

Za esteticku Urovei v Satni zodpoveda uciteTka prisludnej triedy, za hygienu a uzamknutie
vchodu uréeny nepedagogicky zamestnanec.

Utitel’ka podl'a potreby pomaha pri prezliekani deti na pobyt vonku ipo jeho ukondeni spolu
s pedagogickou alebo nepedagogickou zamestnankytiou.

Odporiga sa priniest diefatu pohodiné obledenie na prezledenie do triedy, na prezutie
ortopedické sandile.

4) Organizacia v umyvarni

Kazdé dieta md vlastny hreberti, uterak, zubna kefku a pohér. Za pravidelnt vymenu uterakov,
Sistenie hrebetiov a suchui podlahu zodpoveda prislusny nepedagogicky zamestnanec.

Deti sa v umyvarni zdrZiavaju len za pritomnosti ugitelky, ktord ich ugi zakladnym hygienickym
navykom a sebaobsluhe. Za celkovii organiziciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody,
splachnutie  WC adodrziavanie hygienickych, zdravotnych a bezpeénostnych predpisov
zodpoveda ucitelka prisluinej triedy.

Zakonni zéstupcovia nepouZivaji Skolské WC (len v nevyhnutnych pripadoch).

5) Organizicia v jeddlni

Za kvalitu a predpisané mnoZstvo stravy, hygienu a kultiru stravovania zodpoveda veddca
Skolskej jedélne. V $kolskej jedalni sa vyroba jedél uskuto¢fiuje podla materidlno-spotrebnych
noriem pre $kolské stravovanie vydanych MSVVa$ SR, odporu¢anych vyZivovych ddvok podrla
vekovych kategdrii stravnikov, zisad na zostavovanie jedalnych listkov, hygienickych
poziadaviek azisad spravnej vyrobnej praxe, finan&ného prispevku od zékonného zastupcu
diet’ata na nakup potravin na jedno jedlo podrla zvoleného finanéného pasma.

Denny pocet prihldsenych deti na stravu zistuje vediica Skolskej jedélne alebo hlavna kuchérka
na zéklade vyplnenych vykazov stravovanych oséb, vykazy v jednotlivych triedach sa vypracujti
v spolupraci s pedagogickymi zamestnancami.

Veduca Skolskej jedalne zabezpeluje pitny reXim v rdmeci podavania desiaty, obeda a d’alSich
jedal v ramei interndtu. Spolupracuje pri zabezpedovani pitného re¥imu v priebehu dia, priGom
su dodrzané hygienické zésady pri manipulécii s riadom, ktory je na tieto i¢ely vy¢leneny.

Za organizdciu a vychovno-vzdeldvaciu &innost pri jedle zodpoveda ucitel’ka. Vedie deti k
osvojeniu si zékladnych navykov kultirneho stravovania, uplatfivje individudlny pristup k
detom. Polas jedla nenasilne deti usmertiuje, podla Zelania rodi¢ov deti prikrmuje. Neniti ich
Jest'. Deti 3 - 4 rotné pouzivaju pri jedle lyZi¢ku, 5 — 6 rodné lyzi€ku a vidlicku.

Zékonny zistupca dietata, u ktorého podla posudenia oSetrujuceho lekara zdravotny stav
vyZaduje osobitné stravovanie (ak st v zariadeni ¥kolského stravovania vytvorené vhodné
prevadzkové podmienky, napr. osobitné skladovanie, osobitné zohrievanie donesenej stravy)
moZe zabezpelit' stravovanie dietata individudlnou donaskou diétnej stravy. Zdkonny zistupca
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dietata v zmysle § 8 ods. 3 pism. b) vyhlasky MZ SR ¢&. 527/2007 Z.z .predlozi od osetrujuceho
lekédra pisomné posudenie, Ze zdravotny stav dietata vyZaduje osobitné stravovanie a Ziadost’
o individudlnu donasku diétnej stravy. Vediica Skolskej jedilne pisomne upozomi zékonného
zastupcu dietata, Ze on prebera plni zodpovednost za hygienickll bezchybnost ako aj za
vhodnost’ a nutri¢né dodrziavanie donesenej diétnej stravy.

éasovy harmonogram podavania jedla:

(sebaobsluzné ¢innosti a ¢innosti zabezpe€ujuce Zivotospravu):
e desiata: 9,00 — 9,45
e obed:11,10-11,45

Stravovanie je zabezpetené v jed4lni SSL

Nepritomnost’ diet'at’a a odhlasenie zo stravy ozndmi zakonny zastupca 24 hod. vopred, po nedeli
alebo sviatku do 8,00 hod, pripadne telefonicky u vedticej Skolskej jedalne.

V pripade, Ze sa tak nestane, uhrddza zakonny zastupca plnu stravnu jednotku.

Ak dietata ochorie a zdkonny zastupca neodhlési dieta v¢as zo stravy, moze si obed v prvy deit
ochorenia diet’at’a prevziat’ do obedéra v ¢ase od 11.30 hod. — do 11.50 hod.

6) Pobyt deti vonku

Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity deti, vramci Skolského dvora, alebo vychadzky.
Uskutoc¢iiuje sa denne od 9,45 do 11,15 v kazdom pocasi. Vynimkou, ked’ sa nemusi uskutocnit’,
st nepriaznivé klimatické podmienky, silny narazovy vietor, silny mraz, dazd’ (nie mrholenie).
V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhladom na intenzitu slne¢ného
Ziarenia. Pocas letnych mesiacov s vysokymi dennymi teplotami musia mat’ deti pri pobyte
vonku hlavu pokrytii vhodnym doplnkom (Siltovkou, kloblkom a pod.), aby sa prediSlo Gpalu.
Odporica sa vzdusné oblecenie z prirodnych materialov.

Pocas pobytu vonku je ucitel’ka povinna zabezpedit’ detom plnohodnotni, organizovani ¢innost’.
Neodmyslitelnymi ¢innost'ami pocas pobytu vonku st tvorivé aktivity s pieskom, pohybové hry s
loptou a iné pohybové, $portové a hudobno-pohybové hry, ako aj kreslenie kriedovym pastelom
na beton atd. Uclitel’ka id’al$i zamestnanci venuju detom zvySeni pozornost, dodrZiavaju
poZiadavky bezpecnosti a ochrany ich zdravia v zmysle vSeobecne zavdznych pravnych
predpisov a pokynov riaditel’ky materskej skoly.

Pocas pobytu vonku zodpovedaju za deti v triede so zdravotnym znevyhodnenim bez ohl'adu na
vek minimélne 2 osoby. Jedna ide ako prv4, druha ako poslednd, vzdy za detmi. Pri prechadzani
cez komunikaciu sa ucitel’ka dosledne riadi zdsadami ochrany zdravia a bezpetnosti deti. Dava
znamenie zdvihnutou rukou alebo pouziva teré na zastavenie premavky, vchadza na vozovku
prvé a odchadza z nej posledna.

7) Organizacia v ¢ase odpocinku (v spalni)

Pocas popoludiiaj$ieho oddychu dba vychovévatelka na primerané oble€enie deti. Pri1 prezliekani
deti motivuje deti podl'a ich schopnosti k sebaobsluhe a ddslednosti pri odkladani zvr§kov odevu.
Zabezpeci pravidelné vetranie, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajiicich deti neodchadza,
individualne pristupuje k det'om, ktoré nepocituji potrebu spanku.

Odpoéinok sa realizuje v zvislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 minut. So star§imi
detmi, najmi 5 — 6 ro€nymi, je vhodné zvy$ni Cast’ odpolinku venovat’ pokojnej$im hram a



Specidlna materské skola — organizaénd zlozka Spojenej Skoly interndtnej
Ndmestie Stefana Kluberta 2, Levoca

vychovno-vzdeldvacim Cinnostiam, napriklad &itaniu rozprivok, grafomotorickym cvieniam,
obtasnému pozeraniu detskych filmov atd’.
Odpocinok trva priblizne od 12,15 do 14,30 hod.

8) Organizacia na schodoch

Vniitorné schodisko na prvé poschodie vyuZivajii deti v priebehu diia spdsobom, Ze pri
hromadnom presune po schodisku si u¢itelka zoradi deti do jedného zastupu. Deti sa pri chodzi
pridfZaji zébradlia. Pri chodzi nahor ugitelka vystupuje posledna a pri schadzani zostupuje tiez
poslednd. V pripade potreby jej pomiha kolegyia, pedagogickd asistentka alebo pomocna
vychovévatelka.

9) Organizicia ostatnych aktivit:

e Materska Skola sa v rdmci svojich moZnosti zagastiiuje aktivit, ktoré organizuje SSI —
karneval, predviano&né posedenie, naviteva divadelného predstavenia, vylet a pod.

» Niektoré aktivity méZzu organizovat' uéitelky SMS. Kazd4 aktivita sa organizuje na
zaklade planu prace Skoly a informovaného stihlasu zdkonného zastupcu, najviac na jeden
defi s prihliadnutim na bezpetné, hygienické a fyziologické potreby deti a so
zabezpeCenim teplého obeda pre deti. Pred uskutoénenim vyletu alebo exkurzie
pedagogicky zamestnanec povereny riaditelom organizaéne zabezpeéi pripravu a priebeh
tychto aktivit vratane poucenia zi&astnenych osdb a deti o bezpetnosti a ochrane zdravia.
O tom vyhotovi pisomny zdznam, ktory potvrdia vietky dospelé zii¢astnené osoby svojim
podpisom.

Na vylety a exkurzie s detmi predskolského veku sa mdéZu pouZit’ aj hromadné dopravné
prostriedky.

10) Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Zékonni zéstupcovia dietata majii moznost’ konzultovat s pedagogickymi zamestnancami v &ase
preberania deti, pripadne vinom &ase podla dohody. Konzulticie si spravidla ustne, aviak
pokial' zékonny zastupca, pripadne pedagogicky zamestnanec prejavi zdujem, vyhotovia sa aj
v pisomnej forme. V pisomnej forme sa vyhotovujii aj vtedy, ak pedagogicky zamestnanec
opakovane rieSi rovnaky problém, na ktory bol zdkonny zastupca v predchidzajucom &ase
upozorneny.

Pedagogicki zamestnanci okrem konzulticii mdZu rodidom odportidat’ pedagogicku literatiru,
Skolenia a iné vhodné informacie z oblasti pedagogického pdsobenia na dieta, alebo navitevu
v zariadeni poradenstva a prevencie.

11) Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej $kole

Studentky strednych a vysokych $kél, ktoré maji zdujem o vykonéavanie pedagogickej praxe
pocas Skolského roka, sa hlasia u riaditelky materskej $koly.
Riaditel’ka $koly:
» zabezpeti poucenie Studentiek o0 BOZP na pracovisku, o &om vypracuje pisomny z4znam
s podpismi poudenych,
oboznami $tudentky so Skolskym poriadkom materskej Skoly a $kolskou dokumentéciou,
e zaradi Studentky do tried.
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Clinok 4
Podmienky na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany
zdravia deti a ich ochrany pred socialno-patologickymi
javmi, diskrimindciou alebo nasilim

Podla § 4 ods.1 vyhlagky 541/2021 o materskej $kole, za bezpe¢nost’ a ochranu zdravia diet'ata
zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej Skoly od prevzatia dietata aZ po jeho
odovzdanie zékonnému zéistupcovi alebo nim splnomocnenej osobe. Za dodrZiavanie
hygienickych a bezpeénych predpisov v priestoroch materskej Skoly a ochranu zdravia deti
zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu im urcenej pracovnej naplne.

Podla § 1 ods. 2 vyhlasky 541/2021 o materskej $kole, materska §kola s poldennou vychovou a
vzdelavanim poskytuje predpriméarne vzdelavanie v rozsahu najmenej §tyri hodiny a najviac pat
hodin v dopoludiaj$ich hodinich alebo najmenej Styri hodiny a najviac pat hodin v
odpoludnajsich hodinach. Materskd kola s celodennou vychovou a vzdelavanim poskytuje
predprimarne vzdelavanie v ase najskor od 6.00 hodiny a najneskér do 18.00 hodiny podla
miestnych podmienok a potrieb rodi¢a. Cas prevadzky materskej $koly urdeny riaditefom a
schvéleny zriad’'ovatefom sa uvadza v $kolskom poriadku. Preru$enie prevadzky materskej Skoly
pocas mesiacov jul a august podl'a § 150a zakona 245/2008 o vychove a vzdelavani sa oznamuje
dva mesiace vopred.

Podla § 3 ods. 2 v triede s poldennou vychovou a vzdelavanim vykonéva vychovno-vzdelavaciu
¢innost’ jeden uditel’ materskej Skoly. V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim vykonévaji
vychovno-vzdelavaciu &innost' striedavo na zmeny dvaja uditelia materskej 3koly. Ucitel’ka
materskej Skoly je zodpovednd za vytvorenie pokojnej atmosféry v materskej Skole, ochranu
psychického zdravia dietata, nepouziva vo¢i nemu telesné tresty ani neprimerané inhibicné
metody vychovy.

Materska $kola je pri vychove a vzdelavani a pri ¢innostiach suvisiacich s vychovou a
vzdelavanim povinna:
1. Prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti.
2. Vytvarat’ podmienky na zdravy vyvin detf a na predchadzanie socialno-patologickych javov.
3. Poskytnit’ nevyhnutné informadcie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti.
4. Elektrické spotrebie, vypinace, zasuvky a elektrické vedenie musi byt zabezpecené proti
mozZnosti pouZitia det'mi.
5. Utitel’ka je povinnd zapisat’ uraz, ku ktorému doslo pocas vychovno-vzdelavacej ¢innosti a pri
¢innostiach organizovanych Skolou do evidencie Skolskych turazov, ktord sa mnachadza
v kanceldarii hospodarky.
Ak dieta utrpi Uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho Skolska zdravotna sestra
obvyklym spésobom. Uraz a spdsob oeirenia zaeviduje v zoSite Skolskych trazov. Tento z4znam
d4 zdkonnému zastupcovi na podpis. Ak diet'a utrpi Uraz, ktory si vyZaduje oSetrenie lekarom,
uditelka sa ihned’ skontaktuje so zdkonnym zastupcom diet’at’a, s ktorym sa dohodne na d’alSom
postupe. V pripade, Ze je zakonny zastupca nezastihnutel'ny, odvedie dieta na lekarske oSetrenie
zdravotnickym vozidlom, prip. $kolskym autom. Po navrate z oetrenia zaznamena uraz v zoSite
urazov a znovu sa pokusi o telefonicky kontakt so zadkonnym zastupcom, zabezpeci odovzdanie
lekarskeho zaznamu o oSetreni zdkonnému zastupcovi dietat’a.
V pripade urazu, ktory ohrozuje Zivot dietata, uditelka poZiada o privolanie rychlej zdravotnej
pomoci azakonnych zastupcov, ktorikolvek zamestnankyiiu asucasne déva dietatu prva
pomoc. AK je potrebné oSetrenie v nemocnici sluZbukonajuca ucitelka sprevadza dieta az do
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prichodu zikonného zastupcu. Uraz zaznamend v zo$ite urazov a lekarsku spravu odovzda
zakonnému zastupcovi diet’at’a.

Uraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikacii podl'a metodického usmernenia €. 4/2009-R
z 11. februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu $kél, $kolskych zariadeni a vysokych §kol
pri vzniku registrovaného $kolského vrazu apri evidencii nebezpetnych udalosti, ktorou
upresfiuje postup zamestnancov MS pri vydetreni, evidencii aregistracii $kolského turazu
a nebezpetnej udalosti.

Postup zamestnancov pri evidencii drazov deti:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

g)

h)

SSI vedie zaznamy registrovanych a neregistrovanych $kolskych tirazov.
Evidencia obsahuje:

e meno a priezvisko diet’at’a, ktoré utrpelo uraz,

o dei, hodinu, charakter irazu, miesto, kde do$lo k Grazu, struény popis, ako k urazu

doslo,
e svedkov urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval
dozor v ¢ase vzniku Urazu, ditum zapisania Grazu do evidencie,

e pocet vymeSkanych dni z d6vodu tirazu,

e zdravotnu poistoviiu diet’at’a,

e zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie Grazu.

Udaje z evidencie sa vyu¥ivaju pri spisovani zéznamu o registrovanom $kolskom

uraze a v pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskor.
Zaznam evidencie Urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykondval v &ase
Grazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zdznam spise triedny ugitel’ dietat’a. Ak
ani to nie je mozné, zdznam spiSe zamestnanec povereny riaditelkou Skoly.
Zaznam evidencie irazov vykond pedagogicky zamestnanec v defi Grazu.
Ak dieta chyba menej ako 4 dni (0-3 dni), tento Giraz sa povaZuje za neregistrovany
Skolsky uraz.
Ak dieta chyba z dévodu $kolského urazu v $kole na zdklade stanoviska o3etrujuceho
lekara viac ako 3 dni povaZujeme tento uraz za registrovany $kolsky Graz.
Materska Skola spisuje zdznam o registrovanom $kolskom turaze najneskér do 4 dni po
oznameni vzniku registrovaného S$kolského trazu. Zaznam spisuje podla vzoru
pedagogicky zamestnanec, ktory v ¢ase Grazu vykondval dozor. Ak to nie je moZné,
zaznam spiSe triedny ucitel' dietata, ktory uraz zaevidoval, ato najneskér do 7.
kalendarnych dni odo diia vzniku trazu.
Zaznam podpiSe zdkonny zastupca diet’at’a, uditelka, ktord zdznam spisala a riaditel’ka
Skoly. Zamestnanec spisujlici zdznam pozve k spisaniu zdznamu zdkonného zastupcu
diet’at’a.
Hospodarka $koly je povinna do 7. kalendarnych dnf od vzniku kazdého $kolského tirazu
zaevidovat’ ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01 sledujucej Statistiku
urazovosti na Skolach.
Zaznam o registrovanom Skolskom uraze dostant: zakonny zastupca dietata, $kola,
technik BOZP, poistoviia, v ktorej ma $kola vybavené lirazové poistenie deti.
Vo veci finan¢ného odskodnenia $kolského urazu od poistovne d'alej kona riaditel’ka
Skoly v spolupraci so zakonnym zéstupcom dietat’a.
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Opatrenia v pripade vyskytu parazitov

1y

2)

3)

4)

Pri akomkol'vek podozreni pedagogického zamestnanca na mozny vyskyt infekéného
ochorenia alebo parazitov na tele ¢i vo vlasoch (napr. pedikul6zy) oznami tato
skutoénost’ vedeniu $koly, Skolskej zdravotnej sestre, ktora kontaktuje rodic¢a
(zakonného zéstupcu) ziaka. Podla § 28 ods. 1 pism. a) Zakona €. 36/2005 o rodine

a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, je rodi¢ povinny dosledne sa starat’

o zdravie maloletého diet'at’a. Odporuéi mu navitivit’ prisluiného vieobecného lekara

pre deti a mladeZ za Géelom potvrdenia diagndzy zavSivavenia a podl'a jeho pokynov

zabezpedi odvsivavenie dietat’a.

Prostrednictvom pedagdgov zabezpedi informovanost’ vietkych zdkonnych zastupcov

deti navstevujticich $kolu, o prevencii vyskytu vsi v zariadeni a ich povinnostiach:

e zodpovedat za dodrziavanie hygienickych zasad v rodine, dodrziavanie osobnej
hygieny vratane Castej vymeny osobnej a postelnej bielizne, pranie bielizne pri
vysokych teplotach, pranie a dezinfekcia Ciapok, §alov, hrebefiov,

e pravidelné prehliadky vlasov deti,

e poslat diet'a do kolektivneho zariadenia bez v3i a hnid,

e ihned informovat’ triedneho ucitel'a, vedenie $koly o vyskyte v3i u svojho dietata
za UCelom zabezpecenia opatreni aj v kolektivnom zariadeni.

V pripade internatneho diet'ata moze zabezpedit’ odviivenie aj zdravotnd sestra, prip.

vychovavatel na oddeleni. Zaroveri sa zabezpe¢i pranie postelnej bielizne a iného

pradla, je nutné ho vyprat’ pri vysokej teplote, vysusit’ a vyZehlit' v Skolskej pracovni.

Dezinsekcii je nutné podrobit’ aj predmety, ktoré prisli do styku s vlasovou €ast'ou

hlavy, a to vyvarenim (hrebene), resp. postriekanim insekticidnym pripravkom na

lezici hmyz (matrace). Vykonat’ dezinsekciu v rovnakom ase v celom kolektive, na
prislu$nom oddeleni internatu a v triede. Zopakovat’ dezinsekciu po 8 - 14 ditoch na
zaistenie spol'ahlivého G¢inku. Vedenie $koly poZiada rodi¢ov o sudinnost’, tzn. aby

priebezne kontrolovali vlasy u svojich deti. Opatovny nastup dietata do skoly a

internatu je mozny iba po predloZeni potvrdenia od lekara, Ze Ziak je spdsobily pre

opétovny navrat do kolektivu, prip. po kontrole $kolskou zdravotnou sestrou!

Pri rieSeni problému vyskytu v§i u deti sa odporuca postupovat’ citlivo

s individualnym pristupom.

Ochrana pred socidlnopatologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata si ucitelia povinni zabezpeCovat’ aktivnu ochranu deti
pred socialno-patologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade d6vodného
podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu diet'at’a
bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim $koly, pripadne so zariadenim pedagogicko-
psychologického poradenstva a prevencie, kontaktovat’ prislu$ny odbor socialnych veci, pediatra
a prislusné oddelenie policajného zboru.
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Opatrenia proti Sireniu legilnych a nelegalnych drog

Materska $kola prijima nasledovné opatrenia:

1. Primeranou formou informovat' deti o existencii legalnych a nelegalnych drog aich

mimoriadne negativnych i¢inkoch na zdravie &loveka.

2. Viest' deti k zdravému Zivotnému spdsobu, rozli$ovaniu zdravych a nezdravych navykov

pre Zivot a zdravie.

3. Vprevencii vyuZivat vhodni adostupnu literatiru (napr. ,Neni¢ svoje mudre telo®)

a preventivne vyukové programy zakomponované do planov prace kazdej triedy.

4. Poskytovat’ detom dostatok podnetov a moZnosti realizicie prostrednictvom rdznych
aktivit, a tym viest' k plnohodnotnému Zivotu, kde by legalne &i nelegilne drogy nemali
svoje miesto.

Zabezpetit' v celom aredly Skoly prisny zakaz fajéenia.

6. Dbat na to, aby sa do budovy nedostali Ziadne nepovolané osoby, atym zamedzit
moZnosti zlych vonkaj$ich vplyvov na deti.

7. Uditelky sa budu zicastiiovat’ na 8koleniach stouto tematikou, pripadne Studovat
literatiiru a ostatné materialy s tematikou drog a ich $irenia.

8. V pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi materskej $koly
bezodkladne informovat' kompetentnych (riaditelku a zastupkyiu), ktori vykonaji
okamzité opatrenia.

hd

Clanok 5
Podmienky zaobchadzania s majetkom
materskej Skoly

1. Pri kaZdom svojvolnom poskodeni alebo zni¢eni majetku materskej $koly sa bude pozadovat
Ghrada od zékonného zastupcu dietata, ktoré poskodenie spdsobilo. Vztahuje sa to aj na
splnomocnent osobu, ktoré prichadza do materskej $koly pre diet’a.

2. Pokial' Skoda vznikla nedostatoénym dozorom ugitefky nad dietatom, néhrada Skody sa od
zakonnych zastupcov dietata nebude pozadovat'.

3. Vchody do SSI st zaistené zdmkami. Hlavny vchod otvara vratnicka.

4. V priestoroch SSI je bez sprievodu zamestnanca SSI akykol'vek pohyb cudzej osoby
zakazany.

5. Vetranie miestnosti sa uskuto¢fiuje len v pritomnosti zamestnanca SSI.

6. Pri odchode z triedy je u€itelka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien, dveri. Popoludni,
po skonCeni prevadzky v triede je ucitel'ka povinna odloZit’ didaktickd techniku na uzamykatelné
miesto a skontrolovat’ uzatvorenie okien.

7. Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventdr v rozsahu uvedenom v dohode o hmotnej
zodpovednosti, ktord je so zamestnancom uzatvoreni pisomne. Dal$ic priva a povinnosti
suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle popisu préce.

9. Osobné veci si zamestnanci materskej $koly odkladajii na uréené uzamykatel'né miesto.
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Specidlna materska skola — organizacna zlozka Spojenej Skoly interndtnej
Ndmestie Stefana Kluberta 2, Levoca
Clinok 6
Praca s det’mi s individualnou formou dochadzania

1. Deti, ktorym zdravotny stav nedovoluje pravidelnti dennt dochadzku do SMS mézu mat
dohodnuti individualnu formu dochadzania. S rodi¢mi diet'at’a je moZné dohodnit’ dochadzku do
SMS 1 az 3 krét tyzdenne, pricom doba pobytu v SMS trva od 1 do 4 hodin.

2. Deti, ktoré su v starostlivosti Centra Svetielko so sidlom v PreSove méZzu mat’ vzdeldvanie

v tomto zariadeni. S rodi¢mi diet’at’a je moZné dohodnit’ dochadzku do SMS 1 a% 3 krat
tyzdenne, priom doba pobytu v SMS trva od 1 do 4 hodin.

Cast’ IT1.
Zavereéné ustanovenia

1. Skolsky poriadok materskej §koly je spracovany v stilade s/so:

zdkonom ¢&. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (8kolsky zakon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov,

zdkonom ¢&. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a
doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov,

zakonom ¢&. 596/2003 Z. z. o §tatnej sprave v $kolstve a Skolskej samosprave a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov,

vyhlaskou MSVVaS SR & 541/2021 Z. z. o materskej 3kole v zneni vyhlasky
Ministerstva §kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky ¢. 341/2023 Z. z.
vyhlaskou MS SR &. 330/2009 Z. z. o zariadeni $kolského stravovania,

vnitornymi predpismi SSI.

2. Skolsky poriadok nadobuda G¢innost’ 1.9.2024.
Zaroveii sa rusi Skolsky poriadok materskej Skoly platny od 1.7.2021.

V Levoci 23. 8. 2024 Mgr. Lucia Zaléikova, PhD.

riaditel’ka Skoly
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