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Skolsky poriadok materskej $koly

Skolsky poriadok obsahuje:

l. VSeobecné ustanovenia

1. Clanok 1 Prijimanie do SMS
Clanok 2 Prava a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov v materskej $kole,
pravidla vzajomnych vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi
zamestnancami materskej Skoly
Clanok 3 Prevadzka a vnutorny rezim materskej $koly
Clanok 4 Podmienky na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany
pred socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim
Clanok 5 Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej $koly

I1l.  Zavere¢né ustanovenia

Cast’ 1.
Vseobecné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej $koly vydava riaditelka Specialnej materskej 3koly, Namestie
Stefana Kluberta 2, Levoca, v zmysle § 153 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani a 0
zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,8kolsky zakon®).

Cast II.
Clanok 1
Prijimanie do SMS

Na predprimarne vzdelivanie v materskej Skole sa prijima spravidla dieta od troch do
Siestich rokov jeho veku; vynimocne, ak je vol'na kapacita, mozno prijat’ dieta od dvoch rokov
veku a v pripadoch, ked’ ma dietata odlozenu $kolsku dochadzku aj do siedmych rokov veku.
Kazdé diet'a musi mat’ odporucanie Centra Specialnopedagogického poradenstva so zédverom, Ze
sa jednd o dieta so zdravotnym znevyhodnenim.
Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijima:

e diet’a, ktoré¢ dovfSilo piaty rok veku,

e dieta s odloZenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky,

e diet'a s dodatocne odlozenym zaciatkom plnenia povinnej skolskej dochadzky,

e dieta so zrakovym postihnutim.
Do materskej Skoly sa prijimaju deti na ziklade pisomnej Ziadosti rodica/zikonného
zastupcu (d’alej len ,,zdkonny zastupca”), ktoru predlozi riaditel’ke spolu s potvrdenim o
zdravotnom stave dietata od vseobecného lekara pre deti a dorast a potvrdenia o zdravotnom
stave dietat’a aj vyjadrenie prislusného CSPP. Deti sa prijimaj priebezne alebo pre nasledujuci
skolsky rok.
O prijati dietat’a do materskej Skoly rozhoduje riaditeP’ka materskej Skoly podla § 5 ods. 14
pism. a) zdkona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov.
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Pri prijimani deti do materskej Skoly sa postupuje v zmysle § 3 vyhlasky Ministerstva Skolstva
Slovenskej republiky ¢. 308/2009 Z. z. o materskej Skole (d’alej len vyhlaska ¢. 308/2009 Z. z.),
ktora meni vyhlasku ¢.306/2008 Z.z..

Rozhodnutie o0 odklade povinnej $kolskej dochadzky predloZi rodi¢ riaditePke materskej
Skoly spravidla do 15. aprila.

Prijatiu zdravého diet'ata alebo dietata so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami moze
predchadzat’ adaptaény pobyt po dohode zikonného zastupcu s riadite’kou SMS. O forme
pobytu sa rozhodne s prihliadnutim na individualne osobitosti dietata. V pripade znizenej
adaptacnej schopnosti dietat’a a v zaujme jeho zdravého vyvinu moze riaditel’ka materskej Skoly
po prerokovani so zdkonnym zastupcom alebo na zaklade jeho pisomnej Ziadosti rozhodnut
0 preruseni dochédzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty c¢as, alebo ukonceni tejto
dochadzky.

V pripade, ze zadkonny zastupca zamerne neuvedie v ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom
stave dietata pripadné ochorenie dietata, povaZzuje sa to za zavazné porusSenie Skolského
poriadku a moze viest' k vydaniu rozhodnutia o preruSeni dochadzky dietata na dobu, pokial
zdkonny zastupca nepredlozi vSetky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je
mozné ziskat’ dostatok informécii a rozhodnut’ o d’alSom postupe.

Deti do jednotlivych tried zarad’uje na zaciatku $kolského roka riaditel’ka, spravidla podla veku,
tiez na zaklade osobitosti a vyspelosti dietata apodla kapacity jednotlivych tried. Pocas
Skolského roka moze riaditel’ka preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych
tried dovol'uje. Zakonnému zastupcovi v takomto pripade oznami dovod a termin preradenia
riaditel’ka osobne. Preradenie dietata pocas Skolského roka je v pravomoci riaditel’ky a jej
rozhodnutie je konecné. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznaci
vV dokumentacii prislusnych tried.

Najvyssi po€et deti v triede SMS podl'a vyhlasky Ministerstva §kolstva Slovenskej republiky
70 6. augusta 2008 o $pecialnych Skolach je:

a) pre deti s mentalnym postihnutim 8 deti,

b) pre deti so zrakovym postihnutim 6 deti,

c) pre deti so sluchovym postihnutim 6 deti,

d) pre deti s telesnym postihnutim 6 deti,

e) pre deti s naruSenou komunikaCnou schopnostou 8 deti,

f) pre deti s autizmom alebo inou pervazivnou vyvinovou
poruchou 4 deti,

g) pre deti choré a zdravotne oslabené v materskej Skole

pri zdravotnickom zariadeni 8 deti,

h) pre deti hluchoslepé¢ a deti s viacnasobnym postihnutim 4 deti.

V odovodnenych pripadoch méze riaditelka so suhlasom zriadovatela a Statnej Skolskej
inSpekcie prekroCit’ pocet deti v triede najviac o dve deti.

Pisomné rozhodnutie o prijati dietat’a po€as Skolského roka vyda riaditel’ka do 30 dni odo dna
podania Ziadosti.
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Predprimarne vzdelanie ziska diet’a absolvovanim posledného ro¢nika v materskej Skole.
Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osvedcenie o absolvovani predprimarneho vzdelavania
(vydané na tlacive schvalenom ministerstvom skolstva).

Clanok 2
Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov
v materskej S$kole, pravidla vzajomnych vzt’ahov
s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi
zamestnancami materskej Skoly

Diet’a ma pravo na:

e rovnopravny pristup K vzdelavaniu,
e bezplatné vzdelanie v materskej Skole rok pred plnenim povinnej skolskej dochadzky,
vzdelanie v §tatnom jazyku a v materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom v Skolskom
zakone,
individudlny pristup reSpektujici jeho schopnosti, moznosti a zdravotny stav,
uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,
vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujucom prostredi,
organizdciu vychovy a vzdeldvania primerani jeho veku, schopnostiam, zdujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zdsadami psychohygieny,

e uctu k svojej osobe a na zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému a

sexualnemu nasiliu,

e pravo na informécie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,
Diet’a so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
ma pravo na vychovu s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedajt jeho potrebam,
a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tiito vychovu a vzdeldvanie umoZzuju.

Diet’a je povinné:

e neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osob zucastiujucich sa na vychove a
vzdelavani,

e dodrziavat Skolsky poriadok materskej Skoly,

e chranit pred poskodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory vyuziva na vychovu a
vzdelavanie,

e pravidelne sa zac¢astnovat na vychove a vzdelavani,

e konat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpecnost’
d’alSich 0sob zucastiujicich sa na vychove a vzdelavani,

e ctit’ si l'udsku ddstojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov materskej skoly,

e reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré st v sulade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnitornymi predpismi $koly a dobrymi mravmi.

Zakonny zastupca diet’at’a ma pravo:

e vybrat’ pre svoje dieta materska Skolu, ktord poskytuje vychovu a vzdelavanie podla
zakona, zodpovedajiucu schopnostiam, zdravotnému stavu, zdujmom a zal'ubdm diet’at’a,
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jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnosti a etnickej prisluSnosti; pravo na slobodnu
vol'bu skoly mozno uplatiiovat’ v silade s moznost'ami vychovno-vzdelavacej sustavy,

e ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v materskej Skole poskytovali detom
informacie a vedomosti vecne, mnohostranne v sulade so si¢asnym poznanim Sveta a v
sulade s principmi a cie'mi vychovy a vzdelavania podl'a skolského zakona,

e oboznamit sa so vzdelavacim programom materskej Skoly a Skolskym poriadkom,

e Dbyt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

e na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdeldvani svojho diet’ata,

e zucastnovat sa na vychove a vzdeldvani po predchadzajucom sthlase riaditel’ky materskej
Skoly,

e vyjadrovat’ sa k vzdelavaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy.

Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

e dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacej ¢innosti svojho dietata uréené skolskym
poriadkom,

e dbat’ na socidlne a kulturne zazemie dietat’a, reSpektovat’ jeho S$pecialne vychovno-
vzdelavacie potreby,

e informovat materski Skolu o zmene zdravotnej spodsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skutoCnostiach, ktoré by mohli mat
vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

e nahradit’ Skodu, ktoru dieta imyselne zavinilo,

o Vvzmysle § 144 ods.8 Skolského zdkona prihlasit’ dieta na plnenie povinnej Skolskej
dochadzky,

e ak je nepritomnost’ dietata v materskej Skole dlhsia ako 30 po sebe nasledujtcich dni, je
zakonny zastupca povinny riaditelke oznamit dovod nepritomnosti pisomne a pri
opédtovnom nastupe predlozit’ vyhlasenie o bezinfek¢nosti prostredia,

e pravidelne uhradzat’ prispevky za pobyt dieta v materskej $kole v zmysle vnatorného
predpisu Spojenej $koly internatnej, Nam. Stefana Kluberta 2, Levoca o Giasto¢nej uhrade
nakladov stvisiacich s pobytom Ziaka v Skole,

Diet’a sa prihlasuje na stravovanie na zaklade Zapisného listka stravnika, ktory predlozi zakonny
zastupca veducej Skolskej jedalne pred nastupom do materskej Skoly v stilade s § 9 ods. 1 pism.e)
vyhlagky MS SR ¢&. 330/2009.

Na zéklade zéapisného listka riaditelka materskej Skoly vyda rozhodnutie o0 prijati dietata na
stravovanie v zmysle § 5 ods. 6 pisma) zakona ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve
a Skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Z doévodu neuhradenia prispevkov v zmysle vysSie citovaného vnuatorného predpisu moze
riaditel’ka po predchadzajicom upozorneni zdkonného zastupcu rozhodnut o ukonceni
dochadzky dietat’a do materskej Skoly.

Poskytovanie dotacii na stravu a na Skolské potreby det'om zo sociilne odkazanej rodiny

Podl'a Vynosu Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky zo 6.novembra
2008 ¢. 23609/2008-11/1 o poskytovani dotacii v pdsobnosti Ministerstva prace, socidlnych veci
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a rodiny Slovenskej republiky ma zakonny zastupca dietat’a narok na vyplacanie dotacie na
stravu.

Zakonny zastupca dietata je povinny predlozit' potvrdenie z uradu prace, socidlnych veci a
rodiny, Ze je poberatelom davky v hmotnej nidzi alebo tla¢iva na posudenie vysky prijmu.

Clanok 3
Prevadzka a vnitorny rezim materskej Skoly

Materska skola je v prevadzke v ditoch Skolského vyucovania od 7,30 hod. do 13,00 hod.
Prevadzka internatu pre deti z materskej Skoly je kazdy deni od 13,00 do 7,30 hod, vratane sobot
a nediel’ mimo letnych prazdnin a dni povinnych odchodov z internatu podla urcenia riaditel’ky
internatu na prislusny Skolsky rok.

Riaditel’ka materskej $koly: PaedDr. Sarlota Miidra

Konzultacné hodiny: Vpdrny tyzden od 10,00 hod do 13, 00 hod. pripadne podla
predchadzajiiceho dohovoru so zakonnym zastupcom dietat’a.

Veduca skolskej jedalne: p. Mdria Majerska

Uradné hodiny pre verejnost: kazdy druhy deri od 7,00hod do 9,00hod. pripadne podla
predchadzajiiceho dohovoru.

Denny poriadok — prehPad o usporiadani dennych ¢innosti v materskej Skole

Ucitel'ka pocas aktivit s detmi odchadza od deti z triedy len v krajnom pripade a na nevyhnutne
potrebny ¢as, pricom o dozor pri det'och poziada kolegyiu, pripadne ini zamestnankynu SSI.

Pri organizacii €innosti spojenych s uspokojenim zakladnych fyziologickych potrieb deti ma
ucitel’ka vzdy na zreteli dodrziavanie psychohygieny deti a ochrany ich zdravia.

Vychovno-vzdelavacia ¢innost’ v materskej Skole pozostava z ustalenych organizaénych foriem.
V tychto formach sa vzhl'adom na optimdlny biorytmus azdravi zivotospravu dietata
predskolského veku uspokojujii rozmanité potreby a zaujmy.

Usporiadanie dennych ¢innosti, pravidelne sa opakujucich v konkrétnej triede je spracované vo
forme denného poriadku. Denny poriadok je zverejneny pre zakonnych zdstupcov na ndstenke v
Satni prislusnej triedy.

4. Preberanie deti

Dieta od zakonného zéastupcu prebera ucitel’ka, ktord zan zodpoveda od jeho prevzatia, az po
jeho odovzdanie pedagogovi, ktory ju strieda Vv praci, zakonnému zastupcovi, alebo inej
splnomocnenej osobe.

Zakonny zastupca privedie dieta do materskej Skoly spravidla do 8.30 hod. a osobne ho odovzda
ucitel’ke.

Zakonny zastupca prebera dieta v ¢ase od 12,00 hod. do 12,30 hod. alebo od 15,00 hod. do 16,00
hod. od vychovavatelky.

V pripade dochadzky dietata v inom case, ak je to nutné, dohodne zadkonny zastupca ¢as jeho
prichodu a spodsob stravovania tak, aby nenaruSil priebeh vychovno-vzdelavacej cinnosti
ostatnych deti.
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Prevzatie dietata moze pedagogicky zamestnanec odmietnut’, ak zisti, ze jeho zdravotny stav nie
je vhodny na prijatie do MS.

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly mdze zakonny zastupca pisomne splnomocnit’ aj
svoje d’alsie maloleté diet’a nie mladsie ako 10 rokov, alebo inu osobu, ktora po prevzati za dieta
zodpoveda.

VSetky osoby, ktoré zakonny zastupca splnomocni na preberanie diet’at’a z materskej Skoly,
musia byt uvedené v splnomocneni, ktoré plati vZdy v prisluSnom $kolskom roku.

V pripade, Ze zadkonni zastupcovia maju sudnym rozhodnutim, pripadne predbeznym opatrenim
obmedzené preberanie deti, je potrebné otom pisomne (fotokopiou uradného rozhodnutia)
informovat riaditel’ku materskej Skoly.

5. Organizacia v Satni

Do $atne maju pristup zakonni zastupcovia a splnomocnené 0soby spravidla v ¢ase od 7,30 do
8,30 hod. aod 12,30 do 13,00 hod. Pri prezlickani a odkladani veci na veSiak veda deti k
samostatnosti a poriadkumilovnosti v spolupraci s ucitel’kou.

Za poriadok Vv poli¢kach a vlastné hra¢ky zodpoveda zakonny zastupca, tieZ za stale pripravené
nahradné oblecenie pre pripad znecistenia a premocenia.

Za esteticki uroven v $atni zodpoveda ucitel’ka prislusnej triedy, za hygienu a uzamknutie
vchodu ur¢eny nepedagogicky zamestnanec.

Ucitel'ka podl'a potreby pomaha pri prezliekani deti na pobyt vonku ipo jeho ukonceni spolu
s nepedagogickou zamestnankynou.

Odporuca sa priniest dietatu pohodlné obleCenie na prezleCenie do triedy, na prezutie
ortopedické sandale.

6. Organizacia v umyvarni

Kazdé dieta ma vlastny hreben, uterak, zubnu kefku a pohar. Za pravidelni vymenu uterdkov,
Cistenie hrebenov a sucht podlahu zodpoveda prisluSny nepedagogicky zamestnanec.

Deti sa v umyvarni zdrZiavaju len za pritomnosti ucitel’ky, ktora ich uc¢i zdkladnym hygienickym
navykom a sebaobsluhe. Za celkovl organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody,
splachnutie  WC a dodrZiavanie hygienickych, zdravotnych a bezpec¢nostnych predpisov
zodpoveda ucitel’ka prisluSne;j triedy.

Zakonni zastupcovia nepouzivaju Skolské WC (len v nevyhnutnych pripadoch).

7. Organizacia v jedalni

Za kvalitu a predpisané mnoZstvo stravy, hygienu a kultiru stravovania zodpoveda veduca
Skolskej jedalne. V Skolskej jedalni sa vyroba jedal uskutociiuje podl'a materialno-spotrebnych
noriem pre $kolské stravovanie vydanych MSVVa$S SR, odporaganych vyzivovych davok podla
vekovych kategorii stravnikov, zisad na zostavovanie jedalnych listkov, hygienickych
poziadaviek a zésad spravnej vyrobnej praxe, finan¢ného prispevku od zdkonného zéastupcu
diet’at’a na nakup potravin na jedno jedlo podl'a zvoleného finanéného pasma.

Denny pocet prihlasenych deti na stravu zistuje veduca Skolskej jedalne alebo hlavna kucharka
na zaklade vyplnenych vykazov stravovanych osob, vykazy v jednotlivych triedach sa vypracuju
V spolupraci s pedagogickymi zamestnancami.
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Veduca Skolskej jedalne zabezpecCuje pitny rezim v rdmci podévania desiaty, obeda a d’alSich
jedal v ramci internatu. Spolupracuje pri zabezpecCovani pitného rezimu v priebehu diia, pricom
su dodrzané hygienické zasady pri manipulacii s riadom, ktory je na tieto ucely vyc¢leneny.

Za organizaciu a vychovno-vzdeldvaciu ¢innost’ pri jedle zodpoveda uclitel’ka. Vedie deti k
osvojeniu si zakladnych néavykov kultirneho stravovania, uplatiiuje individudlny pristup k
detom. Pocas jedla nenasilne deti usmeriiuje, podla Zelania rodicov deti prikrmuje. Nenuti ich
jest. Deti 3 - 4 ro¢né pouzivaju pri jedle lyzi¢ku, 5 — 6-ro¢né lyzic¢ku a vidlicku.

Zakonny zastupca dietata, u ktorého podla posudenia oSetrujuceho lekdra zdravotny stav
vyZzaduje osobitné stravovanie (ak su v zariadeni Skolského stravovania vytvorené vhodné
prevadzkové podmienky, napr. osobitné skladovanie, osobitné zohrievanie donesenej stravy)
modze zabezpecit’ stravovanie dietata individudlnou donaskou diétnej stravy. Zakonny zastupca
dietat’a v zmysle § 8 ods. 3 pism. b) vyhlaSky MZ SR €. 527/2007 Z.z .predlozi od oSetrujuceho
lekara pisomné posudenie, ze zdravotny stav dietata vyzaduje osobitné stravovanie a ziadost
0 individudlnu donésku diétnej stravy. Veduca Skolskej jedalne pisomne upozorni zdkonného
zastupcu dietata, ze on preberd plni zodpovednost’ za hygienicki bezchybnost ako aj za
vhodnost’ a nutricné dodrziavanie donesenej diétnej stravy.

Casovy harmonogram podavania jedla:
e desiata: 9,30 -10,00
e 0bed: 11,50 - 12,30

Stravovanie je zabezpedené v jedalni SSI.

Nepritomnost’ dietat’a a odhlasenie zo stravy oznami zakonny zastupca 24 hod. vopred, po nedeli
alebo sviatku do 8,00 hod, pripadne telefonicky u veducej skolskej jedalne.

V pripade, Ze sa tak nestane, uhradza zakonny zastupca plnu stravna jednotku.

Ak dietata ochorie a zakonny zastupca neodhlasi diet’a v€as zo stravy, moze si obed V prvy den
ochorenia diet'at’a prevziat’ do obedara v ¢ase od 11.30 hod. —do 11.50 hod.

Ak ma dieta zdravotné problémy, ktoré mu neumoznuju stravovat’ sa v materskej skole, stravu
mu moéze priniest’ rodi€¢. Rodi€ je povinny preukézat’ sa riaditel’ke Skoly potvrdenim od lekara, Ze
diet'a sa nemoze stravovat’ v materskej Skole.

8. Pobyt deti vonku

Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity deti, v ramci Skolského dvora, alebo vychadzky.
Uskutoc¢nuje sa denne od 10,00 do 11,30 v kazdom pocasi. Vynimkou, ked’ sa nemusi uskutoc¢nit’,
st nepriaznivé klimatické podmienky, silny narazovy vietor, silny mraz, dazd’ (nie mrholenie).
V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhl'adom na intenzitu slne¢ného
ziarenia. Pocas letnych mesiacov s vysokymi dennymi teplotami musia mat’ deti pri pobyte
vonku hlavu pokryti vhodnym doplnkom (Siltovkou, klobukom a pod.), aby sa predislo upalu.
Odportca sa vzdusné oblecCenie s prirodnych materialov.

Pocas pobytu vonku je ucitel’ka povinna zabezpecit detom plnohodnotnu, organizovanu ¢innost’.
NeodmysliteI'nymi ¢innostami pocas pobytu vonku st tvorivé aktivity s pieskom, pohybové hry s
loptou a iné pohybové, Sportové a hudobno-pohybové hry, ako aj kreslenie kriedovym pastelom
na beton atd’. Ucitel’ka venuje detom zvySenu pozornost, dodrziava poziadavky bezpeCnosti a
ochrany ich zdravia v zmysle vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a pokynov riaditel’ky
materskej Skoly.
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Skor ako sa pobyt deti uskutocni na Skolskom dvore, ucitel’ka skontroluje bezpecnost’ arealu,
podla potreby odstrani z dosahu nebezpecné predmety, pripadne zabezpec¢i ich likvidaciu
nepedagogickou zamestnankynou.

Na vychadzke sprevadzaju deti vzdy 2 osoby. Jedna ide ako prva, druha ako posledna, vzdy za
detmi. Pri prechadzani cez komunikaciu sa ucitel’ka dosledne riadi zasadami ochrany zdravia
a bezpecnosti deti. Dava znamenie zdvihnutou rukou alebo pouziva ter¢ na zastavenie premavky,
vchadza na vozovku prvé a odchadza z nej posledna.

9. Organizacia v ¢ase odpocinku (v spalni)

Pocas popoludnajsieho oddychu dba vychovavatel'ka na primerané obleCenie deti. Pri prezliekani
deti motivuje deti podla ich schopnosti k sebaobsluhe a doslednosti pri odkladani zvrskov odevu.
Zabezpeci pravidelné vetranie, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajicich deti neodchédza,
individualne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku.

Odpocinok sa realizuje v zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 minut. So starSimi
detmi, najmd 5 — 6-ro¢nymi, je vhodné zvysnu Cast’ odpodinku venovat’ pokojnej$im hram a
vychovno-vzdelavacim cinnostiam, napriklad ¢itaniu rozpravok, grafomotorickym cviceniam,
obcasnému pozeraniu detskych filmov atd’.

Odpocinok trva priblizne od 13,00 do 14,30 hod.

10. Organizacia na schodoch

Vnuatorné schodisko na prvé poschodie vyuzivaju deti v priebehu dia spdsobom, Ze pri
hromadnom presune po schodisku si ucitel’ka zoradi deti do jedného radu. Deti sa pri chodzi
pridizaji zabradlia. Pri chddzi nahor uditel’ka vystupuje posledna a pri schadzani zostupuje tiez
posledna.

11. Organizacia ostatnych aktivit:

e Materska $kola sa v ramci svojich moznosti ziastituje aktivit, ktoré organizuje SSI —
karneval, predviano¢né posedenie, navsteva divadelného predstavenia, vylet a pod.

e Niektoré aktivity mozu organizovat’ uditelky SMS. Kazda aktivita sa organizuje na
zéklade planu prace Skoly a informovaného sthlasu zakonného zastupcu, najviac na jeden
denn s prihliadnutim na bezpecné, hygienické a fyziologické potreby deti a so
zabezpecenim teplého obeda pre deti. Pred uskutocnenim vyletu alebo exkurzie
pedagogicky zamestnanec povereny riaditel'om organiza¢ne zabezpeci pripravu a priebeh
tychto aktivit vratane poucenia zicastnenych osob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia.
O tom vyhotovi pisomny zdznam, ktory potvrdia vSetky dospelé zucastnené osoby svojim
podpisom.

Na vylety a exkurzie s detmi predSkolského veku sa mézu pouzit’ aj hromadné dopravné
prostriedky.

12. Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Zakonni zastupcovia diet'at’a majiu moznost’ konzultovat’ s pedagogickymi zamestnancami v ¢ase
preberania deti, pripadne v inom Case podla dohody. Konzulticie st spravidla ustne, avSak
pokial’ zdkonny zéstupca, pripadne pedagogicky zamestnanec prejavi zaujem, vyhotovia sa aj
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V pisomnej forme. V pisomnej forme sa vyhotovuju aj vtedy, ak pedagogicky zamestnanec
opakovane rie$i rovnaky problém, na ktory bol zadkonny zastupca v predchadzajicom case
upozorneny.

Pedagogicki zamestnanci okrem konzultdcii m6zu rodicom odportcat’ pedagogicku literataru,
Skolenia a iné vhodné informacie z oblasti pedagogického pdsobenia na diet’a, alebo navstevu
v odbornej poradni.

13. Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej $kole

Studentky strednych a vysokych $kol, ktoré maju zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe
pocas Skolského roka, sa hlasia u riaditel’ky materskej skoly.

Riaditel’ka Skoly:
e pouci Studentky o BOZP na pracovisku, o com vypracuje pisomny zdznam s podpismi
poucenych,

e oboznami $tudentky so Skolskym poriadkom materskej 8koly a $kolskou dokumentaciou,
e zaradi Studentky do tried.

Clanok 4
Podmienky na zaistenie bezpecnosti a ochrany
zdravia deti a ich ochrany pred socialno-patologickymi
javmi, diskriminaciou alebo nasilim

Podla § 7 ods. 1 vyhlasky o materskych Skolach za vytvorenie bezpe¢nych a hygienickych
podmienok na predprimarne vzdelavanie zodpoveda riaditel. Za bezpe¢nost’ a ochranu zdravia
dietata podla § 7 ods.2 zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej Skoly od prevzatia
dietata az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe. Za
dodrziavanie hygienickych a bezpe¢nych predpisov V priestoroch materskej $koly a ochranu
zdravia deti zodpovedajii aj prevadzkovi zamestnanci, at0 Vrozsahu im urfenej pracovnej
naplne.

V triede s poldennou vychovou a vzdelavanim zabezpeCuje predprimarne vzdelavanie jeden
ucitel'. V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpe€uju predpriméarne vzdelavanie
striedavo na zmeny dvaja ucitelia.

Ucitel’ka materskej Skoly je zodpovedna za vytvorenie pokojnej atmosféry v materskej Skole,
ochranu psychického zdravia dietata, nepouziva voCi nemu telesné tresty ani neprimerané
inhibi¢né metddy vychovy.

Materska Skola je pri vychove a vzdelavani a pri Cinnostiach stvisiacich s vychovou a
vzdeldvanim povinna:
1. Prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti.
2. Vytvarat’ podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno-patologickych javov.
3. Poskytnat’ nevyhnutné informdcie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti.
4. Podla § 24 ods. 6 zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0
zmene a doplneni niektorych zdkonov méze byt’ v MS umiestnené len diet’a, ktoré:
e je sposobilé na pobyt v kolektive,
e neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,
e nemad nariadené karanténne opatrenie.
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Potvrdenie o zdravotnej sposobilosti vyda zakonnému zastupcovi dietata vSeobecny lekar pre
deti a dorast, zakonny zastupca ho predlozi pred prvym nastupom dietata do MS.
Skuto¢nosti uvedené v predchadzajiacich bodoch potvrdzuje pisomnym vyhlasenim zakonny
zéastupca dietata. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako jeden den. Vyhlasenie predkladd zakonny
zastupca dietat’a pred prvym vstupom dietat’a do MS a po nepritomnosti dietata v MS dlhsej ako
pat dni.
5. Ak dieta pocas dna ochorie, ucitel’ka zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti a informuje
zékonného zastupcu diet’ata, respektive splnomocnent osobu.
6. Na vychadzke nemoze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 6 deti. Pri vy$§om pocte deti
alebo pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ka zabezpeéi dalSicho
zamestnanca Skoly, ktory pod vedenim ucitel’a dba na bezpecnost’ deti.
7. Elektrické spotrebice, vypinace, zasuvky a elektrické vedenie musi byt zabezpecené proti
moznosti pouzitia det'mi.
8. Ucitel’ka je povinna zapisat’ iraz, ku ktorému doslo poc¢as vychovno-vzdelavacej ¢innosti a pri
¢innostiach organizovanych S$kolou do evidencie Skolskych urazov, ktora sa nachadza
Vv kancelarii hospodara.
Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho Skolska zdravotnd sestra
obvyklym sposobom. Uraz a spdsob osetrenia zaeviduje v zosite $kolskych tirazov. Tento zaznam
da zdkonnému zastupcovi na podpis. Ak dieta utrpi Graz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom,
ucitel’ka sa ithned’ skontaktuje so zdkonnym zastupcom dietat’a, s ktorym sa dohodne na d’alSom
postupe. V pripade, Ze je zdkonny zéstupca nezastihnutel'ny, odvedie dieta na lekarske oSetrenie
zdravotnickym vozidlom, prip. Skolskym autom. Po néavrate z oSetrenia zaznamend Uraz v zoSite
urazov a znovu sa pokusi o telefonicky kontakt so zdkonnym zastupcom, zabezpeci odovzdanie
lekarskeho zdznamu o oSetreni zakonnému zastupcovi diet’at’a.
V pripade urazu, ktory ohrozuje Zivot dietata, ucitel’ka poziada o privolanie rychlej zdravotne;j
pomoci a zakonnych zastupcov, ktortikol'vek zamestnankyfiu a sGasne dava dietatu prva
pomoc. Ak je potrebné oSetrenie v nemocnici Sluzbukonajuca uclitel’ka sprevadza dieta az do
prichodu zidkonného zastupcu. Uraz zaznamena v zoite urazov a lekarsku spravu odovzda
zékonnému zastupcovi dietat’a.
Uraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikacii podl'a metodického usmernenia &. 4/2009-R
z 11. februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu $kol, Skolskych zariadeni a vysokych §kol
pri vzniku registrovaného Skolského turazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti, ktorou
upresiiuje postup zamestnancov MS pri vySetreni, evidencii a registracii $kolského trazu
a nebezpecnej udalosti.
Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti:

a) SSI vedie knihu(zosit) evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych tirazov.

b) Evidencia obsahuje:
meno a priezvisko diet’at’a, ktoré utrpelo traz,
den, hodinu, charakter tirazu, miesto, kde doslo k tirazu, stru¢ny popis, ako k tirazu
doslo,
svedkov urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval
dozor v case vzniku Grazu, datum zapisania tirazu do evidencie,
pocet vymeSkanych dni z dévodu tirazu,
zdravotnl poistoviu diet’at’a,
zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie tirazu.
Udaje z evidencie sa vyuZivaju pri spisovani zdznamu o registrovanom $kolskom
uraze a Vv pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskor.

YVVYVY V VYV
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Zaznam do knihy (zoS$ita) evidencie urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory
vykonaval v ¢ase urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zdznam spise triedny
ucitel’ dietata. Ak ani to nie je mozné, zdznam spise zamestnanec povereny riaditel’kou
Skoly.

Zaznam do knihy (zoSita) evidencie urazov vykona pedagogicky zamestnanec v den
urazu.

Ak dieta chyba menej ako 4 dni (0-3 dni), tento Graz sa povazuje za neregistrovany
Skolsky uraz.

Ak dieta chyba z dovodu Skolského urazu v Skole na zéklade stanoviska oSetrujiiceho
lekara viac ako 3 dni povazujeme tento Uraz za registrovany skolsky uraz.

Materska Skola spisuje zaznam o registrovanom Skolskom traze najneskor do 4 dni po
ozndmeni vzniku registrovaného Skolského tUrazu. Zaznam spisuje podla vzoru
pedagogicky zamestnanec, ktory v ¢ase urazu vykondval dozor. Ak to nie je mozné,
zdznam spiSe triedny ucitel dietata, ktory uraz zaevidoval, ato najneskér do 7.
kalendarnych dni odo dia vzniku urazu.

Zaznam podpiSe zdkonny zastupca dietat’a, ulitel’ka, ktora zdznam spisala a riaditel’ka
Skoly. Zamestnanec spisujuci zdznam pozve k spisaniu zdznamu zdkonného zastupcu
diet’at’a.

Hospodar skoly je povinny do 7. kalendarnych dni od vzniku kazdého Skolského urazu
zaevidovat’ ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01 sledujiicej $tatistiku
urazovosti na Skolach.

Zaznam o registrovanom Skolskom uraze dostant: zdkonny zéastupca dietata, Skola,
technik BOZP, poistovna, v ktorej ma Skola vybaven¢ urazové poistenie deti.

Vo veci finanéného odSkodnenia Skolského Urazu od poistovne d’alej kond riaditel’ka
Skoly v spolupraci so zakonnym zastupcom diet’at’a.

Opatrenia v pripade pedikulozy

Pedikuléza (zavSivanie) je prenosné parazitarne ochorenie, ktoré sposobuje parazit vos detska,
hlavova.
Vos detsk4 sa §iri hlavne:

pri priamom kontakte, najmé v kolektivoch ako je rodina, Skola, Skolské zariadenia, pri
spani viacerych deti v jednej posteli, pri hre,

prostrednictvom roznych predmetov, napr. hrebenov, pokryvok hlav, uterdkov, $alov,
odevov, ak sa napr. vos dostane na golier odevu, je mozny prenos na iné¢ oSatenie v
Satniach.

Preventivne povinnosti Skoly:

zabezpecit' informovanost’ vSetkych zadkonnych zéstupcov deti navstevujucich skolu, o
prevencii vyskytu v§i v zariadeni a ich povinnostiach:
» zodpovedat za dodrzovanie hygienickych zasad v rodine, dodrziavanie osobnej
hygieny vratane:
- ¢astd vymena osobnej a postel'nej bielizne,
- pranie bielizne pri vysokych teplotach
- pranie a dezinsekcia Ciapok, Satiek, Salov, hrebetiov,
» pravidelné prehliadky vlasov dett,
» poslat’ dieta do kolektivneho zariadenia bez vsi a hnid,

11



v

Specidlna materskd Skola — organizacnd zloZka Spojenej Skoly interndtnej

>

Ndmestie S‘tegana Kluberta 2, Levoca

ihned’ informovat’ triedneho ucitel'a, vedenie $koly o vyskyte v§i u svojho dietata
za ucelom zabezpecenia opatreni aj v kolektivnom zariadeni.

Navrh odporucani postupu pri podozreni na vyskyt prenosného parazitarneho ochorenia -

povinnosti

- V materskej

>

Skole

Pri akomkol'vek podozreni ucitel’ky na mozny vyskyt v8i ( dieta sa Skriabe, je
nekl'udné, nesustredené, pohl'adom, prezeranim vlasovej Casti hlavy) oznamit’ tito
skutoc¢nost’ vedeniu skoly a zdkonnému zastupcovi dietat’a.

Ucitel’ka dohliadne, aby vrchny odev ( hlavne Ciapky, $aly ), osobna (v materske;j
skole postel'na bielizen, hrebene) a d’alsie predmety, s ktorymi prisla hlava dietat’a
podozrivého zo zavSivavenia do styku, neboli spolo¢ne ulozené ( v S$atni, na
vesiakoch a pod.) s odevmi a predmetmi ostatnych deti/ziakov, prip. aby ich iné
deti nepouzivali.

Ucitel’ka zakonnému zastupcovi odporu¢i navstivit prislusného vsSeobecného
lekéra pre deti a mladez za ucelom potvrdenia diagnozy zavSivavenia a podl'a jeho
pokynov zabezpecit’ odvsivavenie dietat’a.

Dezinsekcii je nutné podrobit” aj predmety, ktoré prisli do styku s vlasovou ¢astou
hlavy, a to vyvarenim (hrebene), resp. postrieckanim insekticidnym pripravkom na
lezuci hmyz (matrace a zinenky) nechat’ ich dokladne vyvetrat, vystavit’ G¢inkom
slne¢ného Ziarenia a minimalne 3 — 4 dni nepouzivat’.

Vedenie skoly zabezpe¢i informovanie vSetkych zakonnych zastupcov, ze v $kole
sa vyskytli v§i. Zaroven budi zakonni zastupcovia informovani 0 d’alSom postupe
s cielom zabranit’ d’alSiemu Sireniu sa tohto ochorenia a v stlade s regiondlnym
uradom verejného zdravotnictva odstihlasenym prevadzkovym poriadkom Skoly,
budu v detskych kolektivoch vykonavat’ preventivne opatrenia .

Vykonat’ dezinsekciu v rovnakom ¢ase v celom kolektive (aj u zdravych ¢lenov),
v ktorom bol vyskyt v§i zisteny t.j. rodina, Skola. Informacie o dezinsekénych
preparatoch je mozné ziskat’ u praktického lekara, lekarnika.

Zopakovat’ dezinsekciu po 8 - 14 ditoch na zaistenie spolahlivého uc¢inku.

Vedenie Skoly poziada zakonnych zastupcov o sucinnost, tzn. aby priebezne
kontrolovali vlasy u svojich deti.

Ucitel’ka v detskom kolektive nasledne vykondva preventivne opatrenia, ato
priebeznym sledovanim charakteristickych prejavov mozného vyskytu vsi
u d’alSich deti v ramci ranného filtra detom vhodnym spdsobom prezrie aj vlasova
Cast’ hlavy.

Opitovny nastup dietata do Skoly je mozny iba po predlozeni potvrdenia od
lekara, Ze diet’a je sposobilé pre opdtovny navrat do kolektivu.

Pri rieSeni problému vyskytu v§i u deti sa odporica postupovat’ citlivo
S individualnym pristupom.

Zakonny zastupca ma povinnost starostlivosti o dieta, vratane umoZnenia poskytnat mu
zdravotnu starostlivost. Ak zékonny zastupca odmietne lieCenie diet’at’a, mozno tato skutocnost’
povazovat’ za nedodrzanie povinnosti starostlivosti o toto dieta a navyse dochadza aj k poruseniu
zékladnych prav dietat’a. RieSenie tejto situacie je v kompetencii zodpovednych institucii v
socidlnej oblasti.
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Ochrana pred socialnopatologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpeCovat' aktivnu ochranu deti
pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade dévodného
podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu dietat’a
bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim $koly, pripadne so zariadenim pedagogicko-
psychologického poradenstva a prevencie, kontaktovat’ prislusny odbor socialnych veci, pediatra
a prislusné oddelenie policajného zboru.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog

Materska skola prijima nasledovné opatrenia:

1. Primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych anelegalnych drog aich

mimoriadne negativnych t¢inkoch na zdravie ¢loveka.

2. Viest’ deti k zdravému zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov

pre zivot a zdravie.

3. Vprevencii vyuzivat vhodnu a dostupnu literataru (napr. ,,Neni¢ svoje mudre telo®)

a preventivne vyukové programy zakomponované do planov prace kazdej triedy.

4. Poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizécie prostrednictvom rdéznych
aktivit, a tym viest’ k plnohodnotnému Zzivotu, kde by legdlne ¢i nelegélne drogy nemali
svoje miesto.

Zabezpecit' v celom aredly Skoly prisny zakaz fajcenia.

6. Dbat’ na to, aby sa do budovy nedostali Ziadne nepovolané osoby, a tym zamedzit
moznosti zlych vonkajSich vplyvov na deti.

7. Ucitelky sa budll zlicCastiiovat’ na Skoleniach s touto tematikou, pripadne Studovat’
literaturu a ostatné materialy s tematikou drog a ich $irenia.

8. V pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi materskej Skoly
bezodkladne informovat kompetentnych (riaditel’ku a zastupkynu), ktori vykonaju
okamzité opatrenia.

o

Clanok 5
Podmienky zaobchadzania s majetkom
materskej Skoly

1. Pri kazdom svojvol'nom poskodeni alebo zniceni majetku materskej Skoly sa bude pozadovat’
thrada od zakonného zastupcu dietata, ktoré poSkodenie spdsobilo. Vztahuje sa to aj na
splnomocnent osobu, ktora prichadza do materskej Skoly pre dieta.

2. Pokial’ skoda vznikla nedostatoénym dozorom ucitel’ky nad dietatom, ndhrada Skody sa od
zédkonnych zastupcov diet’at’a nebude pozadovat.

3. Vchody do SSI sii zaistené zamkami. Hlavny vchod otvéra vratnicka.

4. V priestoroch SSI je bez sprievodu zamestnanca SSI akykol'vek pohyb cudzej osoby
zakazany.

5. Vetranie miestnosti sa uskuto¢fiuje len v pritomnosti zamestnanca SSI.

6. Pri odchode z triedy je ucitel’ka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien, dveri. Popoludni,
po skonceni prevadzky v triede je ucitel’ka povinna odlozit’ didakticku techniku na uzamykatel'né
miesto a skontrolovat’ uzatvorenie okien.

7. Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v dohode o hmotnej
zodpovednosti, ktora je so zamestnancom uzatvorend pisomne. DalSie prava a povinnosti
suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle popisu prace.
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9. Osobné veci si zamestnanci materskej skoly odkladaju na ur¢ené uzamykatel'né miesto.

Clanok 6
Praca s det’'mi s individualnou formou dochadzania

1. Deti, ktorym zdravotny stav nedovol'uje pravidelnt dennti dochadzku do SMS mézu mat

v IVP dohodnutt individudlnu formu dochédzania. S rodi¢mi dietat’a je mozné dohodnut’
dochadzku do SMS 1 az 3 krat tyzdenne, pri¢om doba pobytu v SMS trvé od 1 do 4 hodin.

2. Deti, ktor¢é su v starostlivosti OZ Svetielko so sidlom v PreSove m6zu mat’ vzdelavanie v tomto
zariadeni. S rodi¢mi diet'ata je mozné dohodntit’ dochadzku do SMS 1 az 3 krat tyzdenne, pri¢om
doba pobytu v SMS trva od 1 do 4 hodin.

Cast’ I11.
Zaverefné ustanovenia
SKkolsky poriadok materskej $koly je spracovany
v stlade s/so:

e zdkonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni
niektorych zékonov Vv zneni neskorSich predpisov,

e zakonom ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a
doplneni niektorych zadkonov Vv zneni neskorsich predpisov,

e zakonom €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a
doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorsich predpisov,

e vyhlaskou MS SR &. 308/2009 Z. z. o materskej $kole, ktora meni vyhlasku &.306/2008
Z.z. 0 materskej skole,

e vyhlaSkou MS SR ¢&. 330/2009 Z. z. o zariadeni §kolského stravovania,

e vnutornymi predpismi SSI.
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Priloha ¢. 1

Ndmestie S‘tegana Kluberta 2, Levoca

Rozpis dennych ¢innosti
Trieda MS s poldennou starostlivost'ou

CAS CINNOSTI

07.30 —08.50 Schadzanie deti, hry a hrové ¢innosti podla
vol'by deti

08.50 — 09.00 ¢innosti zabezpecujice zivotospravu (osobna
hygiena, pohybové a relaxa¢né cvicenia)

09.00 - 09.30 edukacné aktivity, hry a hrové ¢innosti deti
pod vedenim pedagoga

09.30 -10.00 desiata

10.00 - 11.30 priprava na pobyt vonku, pobyt vonku,
edukacné aktivity, hry na Skolskom dvore,
prechadky

11.30-11.50 ¢innosti zabezpecujuce zivotospravu
(prezliekanie, osobna hygiena, priprava na
obed,)

11.50. -12.30 obed

12.30 - 13.00 osobna hygiena, priprava na oddych (na

izbach internatu) / odchod domov
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